
1. Requerimento motivado em original com assinatura do 
interessado (titular da guia de recolhimento objeto da 

solicitação); 

2. Em caso de pedido por procuração, deve ser juntado aos autos o 
instrumento de procuração com poderes específicos e 

documentos pessoais do procurador; 
3. Cópia da guia de recolhimento e do comprovante de pagamento; 

4. Documentos pessoais do requerente (RG e CPF), endereço para 
correspondência e telefone de contado; 

5. Em se tratando de Pessoa Jurídica, juntar cópia dos documentos 
da empresa (CNPJ, Contrato Social/ Estatuto, etc) e documentos 

do representante legal da empresa. 
6. Dados de conta bancária em nome do titular da guia; 

7. Autorização e/ou anuência expressa do terceiro que efetuou o 
pagamento quando este não for o signatário do requerimento-

padrão ou o mandatário. 
8. Outros documentos que se fizerem necessário, conforme o caso 

em análise. 

 


